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El CBTa No. 12 te ofrece la opción de estudiar 

el bachillerato, además de cursar una carrera 

técnica, te prepara para que continúes con 

tus estudios del nivel superior y a la vez, 

egresas con una carrera técnica con la

cual puedes incorporarte al mercado

laboral o autoemplearte.



¿Que es la ofimática?
La o�mática es el conjunto de métodos, aplicaciones 
y herramientas informáticas que se usan en labores 
de o�cina con el �n de perfeccionar, optimizar, 
mejorar el trabajo y operaciones relacionados.
La palabra o�mática es un acrónimo compuesto de la 
siguiente manera o� (o�cina) y mática (informática).



¿Qué competencias 
voy a desarrollar al
cursar esta carrera?

– Podrás elaborar documentos electrónicos, instalar, ensamblar y 
operar hardware y software, diseño de páginas Web con
animaciones interactivas y administración de sistemas de
información básicos, entre otras.

– Serás capaz de instalar y configurar sistemas operativos.

– Podrás gestionar información utilizando procesadores de texto, 
hojas de cálculo y software.

– Tendrás los conocimientos necesarios y las habilidades para
configurar conexiones de red.

– Podrás diseñar bases de datos, instalar software de bases de 
datos.

– Serás capaz de instalar equipos de cómputo y configurarlos.



Formar técnicos e�caces y e�cientes para obtener y gestionar
información de manera digital, utilizando recursos informáticos.

¿Cual es el proposito
de la carrera de Técnico
en Ofimática?



Al concluir la carrea técnica podrás
desempeñarte en los siguientes
ámbitos:

En empresas públicas y privadas o de manera independi-
ente en el área de sistemas o diseñando páginas web,
en laboratorios de cómputo, como programador
de bases de datos, de dispositivos móviles, o 
como administrador de información
de redes locales y/o remotas.
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