i{Que competencias voy a desarrollar al
cursar la carrera en Administracion de
Recursos Humanos?

* Tendras competencias para elaborar y
gestionar la informacidn administrativa de las
organizaciones.

* Podras realizar procesos de admisién y empleo.

* Contribuirds en la integracidn y desarrollo de
personal.

* Apoyaras en el control. desarrolle, capacitacion
y evaluacidn del desemperio del capital humane
de la organizacidn,

* Controlaris los procesos y servicios de higiene
y seguridad del capital humaneo en las
organizaciones.

* Apoyards en la determinacién de las
remuneraciones al capital humaneo de la
organizacidn.

* Conoceras v aplicards la normatividad laboral.

;Qué me ofrece el
bachillerato
tecnoldégico?

Te ofrece la opcidn de estudiar el
bachillerato, ademas de cursar una carrera
técnica, es decr te prepara para que
continties con tus estudios del nivel superior
(licenciatura o ingenieria), y ala vez, egresas
con una carmera téonica con la cual puedes
incorporarte al mercado laboral o al
autoempleo.

Al concluir Ia carrera técnica podras
desempeidiarte en los siguientes
ambitos:

Podrds emplearte como auxiliar técnico, como
emprendedor o asesor ya sea en una empresa
privada o de gobierno. Podrds colaborar como
asesor de micro empresas, o ser un emprendedor
creande una consultoria de seleccién y
reclutamiento de personal.

Podrias reclutar, entrevistar y seleccionar el
personal adecuado que se requiera, llevards la
administracién del archivo del personal, te
encargaras de las evaluaciones y retroalimentacion
periddicas del personal, realizards las actividades
de capacitacidn de los trabajadores, gestionards las
remuneraciones o finiquitos a los que tiene derecho
el personal de la organizacién.

i Qué documentos obtendreé al concluir mis
estudios de bachillerato?

Un certificado de estudios de bachillerato y un titulo
que debes tramitar para acreditarte como técnico
agropecuario.

Busca mas informacion acerca de la carrera
en:

http://dgetasemsgobmx/

http:/ /cosdac.sems.gob.mx/

CBTa. 12 . Camino del Arenal No. 100

Col. Lopez Portillo de Tampico Tam.
Tel: 2 158024  lada: 833

www.cbtal2.edu.mx

En cuanto tiempo terminaré el
bachillerate tecnologico?

La duracion del bachillerato es de seis
semestres. mismos que cursards en tres afios.
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Cual es el proposito de la
carrera en Administracion
de Recursos Humanos

Formar técnicos capaces de elaborary
gestionar documentacion
administrativa referente a recursos
humanos; integrar al personal a la
organizacion; asistir en actividades de
capacitacion desarrollo y evaluacidn del
persaonal; asi como determinar las
remuneraciones al personal
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:En qué momento inicia mi formacién en
la carrera técnica?

La formacién profesional inicia en el segundo

CARRERA
TECNICA EN
ADMINISTRACION
DE RECURSOS
HUMANOS

semestre ¥ culmina en el sexto. En el primero
iniclards con un bloque de asignaturas comin
para los estudiantes de bachillerato tecnoldgico.

¢ Qué gustos e intereses son
recomendables para cursar
esta carrera?
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« Trabajo en equipo.

« Organizacién y planeacidn.

» Abierto a la mejora continua.

« Que seas ordenado y responsable.

« Visidn emprendedora.

« Sentido de responsabilidad.

« Comunicacién.

« Que tengas gusto por la redaccion
de documentos.
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» Gusto por la organizacidn de grupos.
« Que te enfoques en la productividad.
» (Jue tengas gusto por la evaluacion.
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» Que tengas gusto por la evaluacion.

« Interés por la normatividad laboral
(derecho del trabajo).

» Gusto por las TIC.

= Sensibilidad por procesos de
seguridad e higiene.

» Capacidad de autocontrol y para
manejar conflictos.




